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ارائه گواهي استعلاجي 

/ رابط امور    توسط كارمند

 اداری 

آيار مورد تأئيد 

مسئول واحد 

مربوطه مي 

 باشد

تحويل گواهي تأئيد شده به 

همراه مدارك پزشكي نسخه 

  مسئول واحدپزشك  به  

از زمان   ساعت  24ظرف  

 استعلاجي

دريافت و تحويل مدارك 

پزشكي به امور اداری ظرف 

 ساعت   48

آيا مورد تأئيد  

پزشك معتمد مي   

 باشد  

طرح مرخصي استعلاجي در  

 پزشكي  كميسيون  

برنامه  ثبت در 

مرخصي سامانه  

erp 

 اطلاع به ذينفع 

شروع به كار و يا ارائه برگ 

 در مرخصي  استحقاقي 

تبديل به مرخصي استحقاقي و  

 اطلاع رساني به ذينفع 

ارسال مرخصي استحقاقي به  

 امور اداری 

ارسال برگ 

مرخصي 

استحقاقي به امور 

اداری ظرف يك 

 هفته  

 ثبت در كارتكس 

استعلاجي های   ارجاع

روز  به   20بيشتر از 

 معاونت محترم درمان 


